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Checklist de Saida e Devolucéo
do Imdvel Residencial

Modelo preenchivel - organize a entrega do imovel sem esquecer etapas importantes

PARA QUE SERVE

Este checklist ajuda locatario, locador e responsavel pela administracdo a organizar a saida do imével: conferéncia
da limpeza, reparos, leituras de medidores, vistoria, documentos e devolucéo de chaves. Ele ndo substitui o contrato
nem o laudo de vistoria.

Como utilizar este material

1. Use o contrato e o laudo de vistoria de entrada como referéncia. Nem toda obrigacéo é igual em todas as locagdes.
Registre fotos e videos datados do imével antes da entrega das chaves, especialmente de pontos com divergéncia.

3. Diferencie desgaste normal de uso de dano que possa exigir reparagdo. Em caso de duvida relevante, registre a
divergéncia por escrito.

4. Faca leituras de agua, energia e gas, quando aplicavel, e guarde comprovantes de solicitagdes de encerramento ou
transferéncia.

5. Na entrega, documente a quantidade de chaves, controles, tags e cartfes efetivamente devolvidos.

ATENCAO A ENTREGA DAS CHAVES

A vistoria de saida e a apuracéo de eventuais danos ou débitos podem ser registradas separadamente. Em
precedente de 2026, o STJ considerou indevida a recusa do locador em receber as chaves condicionada a
concordancia com o laudo de vistoria.

SEU CASO E DIFERENTE?

Este é um checklist geral. Se houver conflito, imével com mobilia especial, obras, débitos discutidos ou outra situagado
especifica, acesse klebergirola.com.br/contato. Questdes juridicas especificas podem exigir analise de advogado.

Base legal consultada: Lei n°® 8.245/1991 (Lei do Inquilinato), especialmente art. 23, lll e V.
Referéncia jurisprudencial: STJ, REsp 2.220.656 (2026), sobre recebimento de chaves e vistoria.
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1. Identificacdo da locacéo

Preencha os dados béasicos para vincular este checklist ao imével e ao contrato.

IMOVEL / ENDERECO

LOCADOR / RESPONSAVEL LOCATARIO

DATA PREVISTA DA SAIDA DATA DA ENTREGA DE CHAVES CONTRATO / REFERENCIA

2. Antes de desocupar

Compare com o contrato e com o laudo de entrada. Marque apenas o que realmente se aplica.

Conferi o prazo de aviso, comunicagéo ou formalidade prevista no contrato.

Consultei o laudo de vistoria de entrada e as fotos anexadas a época.

Retirei todos os objetos pessoais, moveis e residuos que nao pertencem ao imével.

Combinei previamente a data e o horério da vistoria/entrega, quando necessario.

Verifiquei se existem manuais, controles, chaves reserva ou itens recebidos no inicio da locagéo.

Revisei pendéncias informadas durante a locacao que ainda precisem ser documentadas.

3. Limpeza e conservacgao

Pisos, rodapés e revestimentos foram limpos.

Paredes e pintura foram conferidas em relacéo ao estado de entrada e ao uso normal.
Portas, fechaduras, maganetas e dobradicas foram testadas.

Janelas, vidros, persianas e trilhos foram limpos e testados.

Cozinha, pias, bancadas, armarios e eletros pertencentes ao imével foram conferidos.
Banheiros, lougas, metais, box, ralos e rejuntes foram limpos e conferidos.

Area externa, sacada, garagem ou quintal foram limpos, quando aplicavel.

Méveis e equipamentos que pertencem ao imével permanecem no local correto.
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4. Reparos e funcionamento

O objetivo é registrar o que foi conferido; responsabilidade por reparos depende do caso concreto e do contrato.

Tomadas, interruptores e pontos de iluminacéo aparentes foram conferidos.

Torneiras, registros, chuveiros e descargas foram testados, quando possivel.

Na&o identifiquei vazamentos aparentes em pias, sifdes, vasos ou conexdes acessiveis.
Fechaduras e chaves funcionam nos respectivos acessos.

Equipamentos entregues com o imdvel foram testados ou tiveram sua condicéo registrada.
Eventuais danos causados durante a ocupacao foram reparados ou registrados para apuragao.
AlteracGes autorizadas no imovel foram mantidas ou revertidas conforme o combinado.

Anotei por escrito qualquer item sobre o qual locador e locatario tenham entendimento diferente.

5. Medidores e servicos

Registre os nimeros e, se possivel, fotografe cada medidor no dia da entrega.

SERVICO N° MEDIDOR / INSTALACAO LEITURA FINAL DATA

Agua
Energia elétrica
Gés
Solicitei ou verifiquei a transferéncia/encerramento dos servigos que dependem do titular.

Guardei protocolo ou comprovante relacionado a agua, energia, gas ou outro servico aplicavel.

Verifiquei com a parte responséavel a situacdo de condominio e demais encargos previstos no contrato,
sem presumir quitagdo automatica.

OBSERVACOES / PROTOCOLOS / REFERENCIAS
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6. Vistoria, registros e anexos

Realizei ou agendei a vistoria de saida, quando aplicavel.

Registrei fotos ou videos gerais de cada ambiente antes da entrega.

Fotografei separadamente danos, defeitos ou divergéncias relevantes.

Comparei a situagéo atual com o laudo/fotos da entrada.

Identifiquei claramente arquivos anexos ao checklist (fotos, laudos, recibos ou protocolos).

Registrei por escrito eventuais pontos de discordancia, sem apagar ou alterar o histérico original.

7. Chaves e acessos

Chaves do imovel

Controles de portédo/garagem

Tags/cartbes

Outros acessos
Conferi a quantidade de chaves, controles, tags e cartbes devolvidos.
Identifiquei no termo de entrega/devolucéo qualquer item que esteja faltando.

Registrei data, horario e pessoa que recebeu as chaves.

Guardei uma via do termo/protocolo de entrega das chaves.

8. Conferéncia final

O imovel esta desocupado e os pertences pessoais foram retirados.

Os registros de vistoria, fotos e leituras foram organizados.

As pendéncias, se houver, foram descritas por escrito e sem linguagem ambigua.
As chaves e acessos foram formalmente entregues/recebidos.

Cada parte guardara cépia dos documentos relevantes da devolugao.

PENDENCIAS / DIVERGENCIAS / OBSERVACOES FINAIS

Este checklist serve como apoio de conferéncia e ndo substitui termo de entrega de chaves, laudo de vistoria ou quitagéo especifica.
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