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Termo de Entrega e Recebimento
de Chaves de Imovel

Modelo preenchivel - inicio ou encerramento de locacao residencial

PARA QUE SERVE

Este termo registra quem entregou e recebeu as chaves, a data e o horario, a quantidade de chaves e controles, as
leituras dos medidores e observacdes relevantes. Ele pode ser usado tanto na entrega inicial ao locatario quanto na

devolucao final ao locador ou representante.

Como utilizar este material

1. Marque se o documento sera usado na entrega inicial das chaves ou na devolugdo ao final da locagéo.
2. Preencha os dados das partes e identifique o imével de forma completa.

3. Conte todas as chaves, controles, tags e cartdes e registre as quantidades entregues ou devolvidas.

4. Anote as leituras de 4gua, energia e gas na mesma data da entrega e, se possivel, guarde fotos dos medidores.

5. Anexe o laudo de vistoria correspondente. Este termo nao substitui a vistoria de entrada ou de saida.

ATENCAO NA DEVOLUCAO DAS CHAVES

Ao fim da locagéo, o locatario deve restituir o imével no estado em que o recebeu, ressalvadas as deterioracdes
decorrentes do uso normal. O recebimento das chaves ndo deve ser condicionado a concordancia prévia com um

laudo de vistoria. Eventuais débitos ou danos podem ser apurados separadamente. Este termo, por si s6, ndo
representa quitacao geral das obrigacdes contratuais.

SEU CASO E DIFERENTE?

Se houver situacéo especifica, conflito entre as partes, necessidade de clausulas préprias ou duvida sobre o

encerramento da locagéo, acesse klebergirola.com.br/contato. Situac@es juridicas especificas podem exigir andlise

de advogado.

Base legal consultada: Lei n° 8.245/1991 (Lei do Inquilinato), especialmente art. 23, 1ll; e entendimento do STJ no REsp 2.220.656, divulgado em 16/01/2026.

A péagina 1 é informativa e pode ser separada do termo assinado.

klebergirola.com.br | Modelo geral - uso educativo e pratico | Atualizado em 07/08/2026

Péagina 1



KLEBER GIROLA Biblioteca de Documentos Imobiliarios

TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE CHAVES DE IMOVEL  wodelo preenchivel

FINALIDADE DO TERMO

Entrega inicial ao locatario - inicio da posse Devolucéo final ao locador / representante

DADOS DAS PARTES E DO IMOVEL

LOCADOR(A) - NOME COMPLETO / RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ DO LOCADOR(A) TELEFONE / WHATSAPP

LOCATARIO(A) - NOME COMPLETO / RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ DO LOCATARIO(A) TELEFONE / WHATSAPP

IMOVEL - ENDERECO COMPLETO

COMPLEMENTO / UNIDADE DATA DO CONTRATO DE LOCACAO

DATA E RESPONSAVEIS PELA MOVIMENTACAO DAS CHAVES

DATA HORARIO LOCAL DA ENTREGA / DEVOLUGAO

ENTREGUE POR RECEBIDO POR

RELACAO DE CHAVES, CONTROLES E ACESSOS

PORTA PRINCIPAL QTD. PORTAO / ACESSO SOCIAL QTD.
GARAGEM / VEICULO QTD. CAIXA DE CORREIO QTD.
AREAS COMUNS QTD. CONTROLE REMOTO QTD.
TAG / CARTAO / TOKEN QTD. OUTROS QTD.
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REGISTROS COMPLEMENTARES E DECLARACOES

OBSERVACOES SOBRE CHAVES, CONTROLES OU ACESSOS

LEITURAS DOS MEDIDORES

SERVICO N° DO MEDIDOR / INSTALACAO LEITURA NA DATA

Energia elétrica
Agua
Gés, se houver

Fotos dos medidores foram registradas / anexadas Imével sem medigao individual de gas

VISTORIA E ANEXOS

Laudo de vistoria de entrada Laudo de vistoria de saida Fotos do imével
Comprovantes / contas de consumo Outros documentos anexos
DECLARACOES

SE FOR ENTREGA INICIAL

O locatario declara receber, na data e horario registrados, as chaves, controles e meios de acesso acima relacionados,
passando a ter a posse direta do imével conforme o contrato de locagdo. Este termo néo substitui o laudo de vistoria, que deve
registrar o estado do imével e seus acessorios.

SE FOR DEVOLUGAO FINAL

O locador ou seu representante declara receber, na data e horario registrados, as chaves, controles e meios de acesso acima
relacionados. O recebimento registra a restituicdo das chaves e néo significa, por si s6, quitagdo geral, concordancia com laudo de
vistoria ou renlncia a valores comprovadamente devidos. Eventuais débitos, consumos, encargos ou danos além do desgaste
normal deveréo ser apurados separadamente, conforme o contrato e a legislacéo aplicavel.
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OBSERVACOES, PENDENCIAS E ASSINATURAS

OBSERVACOES E PENDENCIAS REGISTRADAS NESTA DATA

LOCAL E DATA

LOCAL DATA
PARTES
NOME DO LOCADOR(A) / REPRESENTANTE CPF/CNPJ

Assinatura do locador(a) / representante

NOME DO LOCATARIO(A) CPF/CNPJ

Assinatura do locatario(a)

TESTEMUNHAS - OPCIONAL

TESTEMUNHA 1 - NOME E CPF TESTEMUNHA 2 - NOME E CPF

Assinatura - testemunha 1 Assinatura - testemunha 2

LEMBRETE

Guarde uma via assinada e, quando houver, os anexos e fotos relacionados a entrega ou devolucao das chaves.
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